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. Comune di PEDEMONTE
Provincia di VICENZA

REGOLAMENTO COMUNALE
PER LE FORNITURE DI
BENI E SERVIZI
DA ESEGUIRSI IN ECONOMIA

(Ai fini del presente regolamento, per « CODICE DEl CONTRATTI» si intende il «Codice dei contratti pubblici di
lavori, servizi e fomiture», emanato con D.Lgs. 12.04.2006, n. 163 e successive modificazioni).
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CAPOI
NORME GENERALI

Art. 1 — Oggetto del regolamento

1. Il presente regolamento disciplina, in conformita allart. 125 del codice dei contratti emanato con
D.Lgs. 12.04.2006, n. 163, il sistema delle procedure di effettuazione delle spese per I'acquisto di beni e per
l'acquisizione di servizi in economia.

2. Per I'esecuzione di lavori in economia, trova applicazione I'apposito regolamento.

Art. 2 - Limiti di applicazione

1. Le procedure per l'acquisizione in economia di beni e servizi & ammessa, per importi inferiori a
211.000 euro, IVA esclusa.

2. Agli effetti di cui al precedente comma 1, & vietato suddividere artificiosamente qualsiasi fornitura, che
possa considerarsi unitaria, in pit forniture.

3. Il ricorso al sistema di effettuazione delle spese per I'acquisto in economia di beni & ammesso nei
limiti delle risorse assegnate ai responsabili dei singoli servizi, in sede di P.E.G. (piano esecutivo di gestione)
o di P.R.O. (piano assegnazione risorse e obbiettivi) ovvero di volta in volta assegnati con apposita
deliberazione di giunta. ‘

Art. 3 - Sistemi di esecuzione
1. L'acquisizione di beni e servizi in economia & effettuata mediante la procedura del cottimo fiduciario,

che avviene mediante affidamento della fornitura a terzi individuati sulla base di indagini di mercato ovvero
tramite elenco di operatori economici predisposto dal comune ai sensi del successivo capo |I.
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CAPOII
ELENCO DEGLI OPERATORI ECONOMIICI

Art 4 - Elenco degli operatori economici
(art. 125, cc. 11 e 12 del codice dei contratti)

1. Gli uffici preposti, istituiscono ai sensi e per gli effetti di cui all'art. 125, commi 11 e 12, del codice dei

contl_'atti, I’elepco degl! operatori economici per l'affidamento delle forniture di beni e servizi in economia
mediante cottimo fiduciario. ®

Art 5 — Requisiti per l'iscrizione nell’elenco

1. Gli.operatori economici, per ottenere la iscrizione nell'elenco devono dimostrare di essere iscritti alla
camera d'l commercio per la categoria merceologica dei beni da fornire o nel registro delle commissioni
provinciali per l'artigianato (art. 39, comma 1, del codice dei contratti).

2. 1l requisito pud essere dimostrato mediante dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta resa ai sensi
degli arit. 46,47 e 76 del d.P.R. 28.12.2000, n. 445.

Art 6 - Formazione dell’elenco
1. Entro il 30 novembre di ogni anno, il comune pubblica apposito avviso all'albo pretorio e sul sito

iqterr)et del comune stesso invitando gli operatori economici a presentare istanza per la iscrizione nell'elenco
di cui al precedente art. 4.

2. L’avviso contiene:
- le modalita ed il termine di presentazione delle istanze,
— la documentazione da allegare alla domanda atta a dimostrare il possesso dei requisiti richiesti.
3. Entro il 15 dicembre successivo gli operatori economici interessati presentano domanda di iscrizione
nell'elenco per la fornitura di beni attinenti alla/alle categoria/e merceologica/che che intende fornire.
4. L'ordine di iscrizione, tra i soggetti aventi titolo, & stabilito mediante sorteggio pubblico la cui data &
indicata nell'avviso di cui al precedente comma 1.
5. Gli operatori economici inseriti nell'elenco, sono invitati secondo I'ordine di iscrizione, in relazione alla
categoria merceologica dei beni da fornire ed alla categoria di servizi da eseguire.

Art 7 - Aggiornamento dell’elenco

1. Annualmente, entro il 15 dicembre, con le stesse procedure previste dal precedente art. 6, il comune
provvede all'aggiornamento dell’elenco, con finserimento delle nuove iscrizioni.
2. Le nuove iscrizioni sono inserite, nel'elenco, nell'ordine stabilito mediante sorteggio.

Art 8 — Cancellazione dall’elenco

1. La cancellazione dall’elenco & disposta d'ufficio, oltre che per la sopravvenuta mancanza dei requisiti
di cui al precedente art. 5, quando liscritto sia incorso in accertata grave negligenza o malafede nella
esecuzione della prestazione ovvero sia soggetto a procedura di liquidazione o cessi l'attivita nonché nei
casi di mancata ottemperanza alla vigente normativa antimafia.

2. La cancellazione & altresi disposta su richiesta dell'interessato.

Art 9 — Procedura per la cancellazione

1. Nei casi previsti dall'articolo precedente, il responsabile del servizio da comunicazione al legale
rappresentante della ditta, con raccomandata con avviso di ricevimento, dei fatti addebitati, assegnando il
termine di quindici giorni per le deduzioni.

2 Trascorsi almeno venti giorni dalla scadenza di tale termine, il responsabile del servizio si pronuncia in
merito, disponendo, in presenza dei necessari presupposti, la cancellazione dall'elenco.

3. Le determinazioni del responsabile del servizio devono essere rese note alla ditta interessata, entro
quindici giorni dall'adozione del provvedimento di cancellazione.

Art 10 - Invito di partecipazione alla gara

1. Gli operatori inseriti nell'elenco sono invitati secondo l'ordine di iscrizione, sempre che siano in
possesso dei requisiti di qualificazione necessari in relazione all'oggetto dell'appalto, e possono ricevere
ulteriori inviti dopo che sono stati invitati tutti i soggetti inseriti nell'elenco, in possesso dei necessari requisiti
di qualificazione.
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CAPOIIl
PROCEDURE PER LE FORNITURE DI BENI E SERVIZI

Art 11 - Individuazione degli interventi

1. Le forniture che possono essere eseguite in economia da parte dell Amministrazione comunale, nel
rispetto dei limiti previsti dal presente regolamento, sono le seguenti:

a)
b)

c)
d)

e)

f)
¢}

h)
i)

0)
P)

™~
acquisto di mobili, arredi e suppellettili per ufficio e di materiali elettorali; acquisto di libri, stampe,
gazzette ufficiali e collezioni, di generi di cancelleria, di materiale per disegno e di valori bollati;
acquisto e abbonamento a riviste e giornali, pubblicazioni e agenzie di stampa;
acquisto di attrezzatura antincendio;
acquisto di materiale di ricambio ed accessori; acquisto per il funzionamento dei magazzini, dei
laboratori, delle autorimesse e delle officine automobilistiche e dei relativi impianti ed
apparecchiature;
provviste di combustibili, di carburanti, di lubrificanti e di altro materiale di consumo;
acquisti per lilluminazione e la climatizzazione di locali; spese per la fornitura di acqua, gas ed
energia elettrica, anche mediante l'acquisto di macchine e relative spese di allacciamento;
acquisto di attrezzature e materiali per tipografia, litografia, riproduzione grafica, legatoria,
cinematografia e fotografia; acquisto di macchine da scrivere e da calcolo & di apparecchiature
cifranti e del relativo materiale di consumo;
acquisto di medaglie, nastrini, distintivi, diplomi, fasce tricolori, bandiere e oggetti per premi;
acquisti inerenti a solennita, feste nazionali, manifestazioni e ricorrenze varie;
acquisto di medicinali, apparecchiature e materiali sanitari:
acquisti per il funzionamento delle mense;
acquisto di abiti borghesi e di speciali capi di vestiario; acquisto di tute, camici ed altri indumenti da
lavoro;
acquisto degli impianti di riproduzione, telefonici, telegrafici, telematici, elettronici e meccanografici,
televisivi, di amplificazione e diffusione sonora e per elaborazione dati;
acquisto di attrezzature accessorie e di materiali speciali e di consumo per centri elettronici,
meccanografici, telematici e per elaborazione dati;
acquisto di materiali ed attrezzature destinate al soccorso e di attrezzature per la loro
manutenzione;
spese causali e di rappresentanza;
spese minute, per acquisti non previsti nelle precedenti lettere.

2. | servizi che possono essere affidati in economia da parte dell Amministrazione comunale, nel rispetto
dei limiti previsti dal presente regolamento, sono i seguenti:

a)
b)
c)
d)
e)
f
g)

h)
)
)]

)

manutenzione e riparazione di mobili, arredi e suppellettili per ufficio e di materiali elettorali;
rilegatura di libri;

pubblicazioni e agenzie di stampa, servizi stampa; spese per I'elaborazione di pubblicazioni
dellamministrazione;

manutenzione e riparazione di attrezzatura antincendio;

riparazione, manutenzione e noleggio di automezzi e macchine da soccorso; manutenzioni per il
funzionamento dei magazzini, dei laboratori, delle autorimesse e delle officine automobilistiche e
relativi impianti ed apparecchiature;

spese per la pulizia, derattizzazione, disinquinamento e disinfestazione delle infrastrutture e dei
mezzi, spese per l'illuminazione e la climatizzazione di locali;

spese per trasporti, spedizioni e noli, imballaggio, facchinaggio, sdoganamento,
immagazzinamento ed attrezzature speciali per il carico e lo scarico dei materiali:

spese per la stampa, la litografia e la diffusione di pubblicazioni, modulistiche, bollettini speciali,
circolari, prospetti e stampati speciali; riparazione, manutenzione e noleggio di attrezzature e
materiali per tipografia, litografia, riproduzione grafica, legatoria, cinematografia e fotografia;
riparazione, manuienzione e noleggio di macchine da scrivere e da calcolo e di apparecchiature
cifranti; servizi di microfilmatura;

spese per lo svolgimento di corsi per il personale;

spese per accertamenti sanitari;

spese per onoranze funebri;

spese per I'espletamento di concorsi e per conferenze, convegni, riunioni, mostre e cerimonie, di
rappresentanza, di informazione attraverso agenzie di stampa, di propaganda e per le attivita
ricreative, scientifiche e culturali; spese per i musei;

spese per il funzionamento delle mense;







